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Die TERTIA Berufsförderung GmbH & Co. KG 
ist zertifiziert nach der europäischen Quali-
tätsnorm DIN EN ISO 9001:2015 sowie der  
deutschen AZAV.

Anfahrt & KontaktUnser Ziel: Ihr Erfolg!

Warum TERTIA?
Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen die Menschen  
und ihre Potenziale.
•  Wir haben ein besonderes Interesse an Ihnen 

und Ihren Zielen. Gerne möchten wir Sie  
ein Stück auf dem Weg Ihrer Zielerreichung 
unterstützen.

•  Unser hoher Qualitätsanspruch ist für uns 
täglicher Ansporn.

•  Es erwartet Sie ein professionelles Team mit 
umfangreichem Netzwerk, das Sie während Ihrer 
Zeit bei der TERTIA begleitet. 

Qualifizierung mit System

Vermittlung  
von  

Grundkompetenzen 

Für eine erfolgreiche  
berufliche Weiterbildung

Wir freuen uns auf Sie!
Vereinbaren Sie telefonisch oder online 
ein unverbindliches Informations- und 
Beratungsgespräch.

TERTIA Berufsförderung GmbH & Co. KG
Karl-Benz-Straße 9 
40764 Langenfeld 
Tel.: 02173 99946-60
www.tertia.de/Langenfeld
E-Mail: langenfeld@tertia.de

Ihre Ansprechpartnerin:
Frau Gülcan Atalan
E-Mail: guelcan.atalan@tertia.de
Tel.: 02173 99922-62



Grundkompetenzen

Ablauf und Dauer
Die Maßnahme wird grundsätzlich als Vollzeitmaß-
nahme in einem Zeitraum von 6 Monaten durchge-
führt. 
Es werden wöchentlich 30 Unterrichtseinheiten (6 UE 
pro Tag) absolviert.

Wer sind wir?
Die TERTIA-Gruppe ist seit 1973 ein bewährter Partner 
der Arbeitsverwaltung. Wir bieten ein breites Dienst-
leistungsangebot rund um die Themen Stellensuche 
und Personalauswahl. 

Was erwartet Sie?
Sie möchten gerne an einer beruflichen Weiterbildung
mit dem Ziel eines anerkannten Abschlusses teilnehmen?
Unser Ziel ist es, Ihnen die notwendigen Grundkompe-
tenzen in den Bereichen Lesen, Schreiben, Mathematik 
und IT-Technologie zu vermitteln, um Ihnen die erfolg-
reiche Teilnahme an einer abschlussbezogenen beruf-
lichen Weiterbildung zu ermöglichen.

Unsere Schulungsprinzipien
•  Mündliche und schriftliche Kommunikation 

Wortschatz, Verbale Kompetenz, Berufliche  
Kommunikation, Leseverständnis, Schreibfähigkeit, 
Rechtschreibung

•  Mathematisches Grundverständnis/Rechnen 
Grundrechenarten, Bruchrechnen, Dreisatz,  
Prozentrechnung

•  IT-Grundlagen 
Einführung in die Arbeit mit dem PC, MS-Word, 
MS-Excel, Internet/MS-Outlook

•  Lernen Lernen 
Umgang mit Prüfungsangst, Vermittlung von  
Lerntechniken- und Strategien


