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Bewerberbüro
Unser Ziel: Ihr Erfolg 
Warum TERTIA?

Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen die Menschen 
und ihre Potenziale. Es erwarten Sie Coaches mit 
langjähriger Berufserfahrung. 

Wir legen großen Wert auf eine persönliche 
Atmosphäre und empfangen Sie in geschmackvoll 
gestalteten Räumlichkeiten. 

Unser hoher Qualitätsanspruch ist für uns täglicher 
Ansporn. Das Einhalten der Qualitätsstandards 
wird jährlich vom externen Zertifizierer Certqua 
überprüft. 

Wir setzen uns für Ihren Erfolg ein!

Anfahrt & Kontakt 

Wir freuen uns auf Sie!
Vereinbaren Sie telefonisch oder online 
ein unverbindliches Informations- und 
Beratungsgespräch.

TERTIA Berufsförderung GmbH & Co. KG
Paradeplatz 1 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 13443-0
www.tertia.de/Rendsburg
E-Mail: coaching.rendsburg@tertia.de

Ihre Ansprechparter:innen:
Ihr TERTIA-Team Rendsburg
Ihr Weg zu uns:
Sie finden uns im Obergeschoss der Hauptwache, direkt 
über dem Restaurant Drei.



Die TERTIA Berufsförderung GmbH & 
Co. KG ist zertifiziert nach der euro-
päischen Qualitätsnorm DIN EN ISO 
9001:2015 sowie der deutschen AZAV.

Nutzen Sie unsere Infrastruktur
Wir bieten Ihnen:
•	 �PC-Arbeitsplätze mit Internetzugang und 

marktüblicher Software (z.B. MS - Office, 
OpenOffice, PDF-Generator)

•	 �Möglichkeiten zum Einlesen von mitgebrachten 
Speichermedien (CD, DVD, USB-Stick)

•	 Farbdrucker und Scanner
•	 �Telefon zur direkten Kontaktaufnahme zu Arbeit-

gebern
•	 Regionale Zeitung mit Stellenausschreibungen
•	 Literatur für den Bewerbungsprozess

Bei Bedarf stellen wir Ihnen Materialien (Papier, Bewer-
bungsmappen etc.) für die Erstellung von Postbewer-
bungen zur Verfügung. 

Unser Angebot für Sie
Sie können bei uns:
•	 �Stellenangebote recherchieren (Portal der BA, 

sonstige Stellenbörsen)
•	 �Bewerbungsunterlagen für konkrete Stellenan-

gebote erstellen / für konkrete Stellenangebote 
anpassen

•	 sich im Onlineportal „mein Now“ der BA informieren
•	 �sich mit Hilfe der BA weiterbilden (Nutzung der 

Internetseite „New Plan“)

Auf Wunsch erhalten Sie Beratung zu den Themen:
•	 �Optimierung Anschreiben / Lebenslauf für ein spezi-

fisches Stellenangebot
•	 Unterlagen-Check vor Postversand
•	 Tipps: die richtigen Jobbörsen für die Stellensuche
•	 �Online-Bewerbung: Zusammenstellung und Versand 

der Unterlagen

Ihr Weg zu uns
Wenn Sie auf Stellensuche oder von Arbeitslo-
sigkeit bedroht sind, können Sie einen Aktivie-
rungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS) bei 
der Agentur für Arbeit oder dem Jobcenter 
beantragen. Ihnen entstehen mit dem AVGS keine 
Kosten! 100 prozentige Förderung durch die BA.

Wer sind wir?
Die TERTIA-Gruppe ist seit 1973 ein bewährter 
Partner der Arbeitsverwaltung. Wir bieten ein 
breites Dienstleistungsangebot rund um die 
Themen Stellensuche und Personalauswahl. 

Bewerberbüro


