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Die TERTIA Vermittlungsagentur GmbH & Co. 
KG ist zertifiziert nach der europäischen Qua-
litätsnorm DIN EN ISO 9001:2015 sowie der  
deutschen AZAV.

Anfahrt & KontaktUnser Ziel: Ihr Erfolg!

WARUM TERTIA?
Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen die Menschen  
und ihre Potenziale.

• Gemeinsam mit Ihnen finden wir einen 
passenden Arbeitsplatz.

• Wir legen großen Wert auf Gesundheit und 
Sicherheit: Corona Hygiene- und Sicherheits-
standards haben höchste Priorität für uns.

• Wir unterstützen Sie auch außerhalb der 
Jobsuche bei Ihren persönlichen Anliegen.

• Wir sind ISO und AZAV zertifiziert.
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Wir freuen uns auf Sie!
Vereinbaren Sie telefonisch oder online 
ein unverbindliches Informations- und 
Beratungsgespräch.

TERTIA Vermittlungsagentur GmbH & Co. KG
Hauptstraße 103 
10827 Berlin 
Tel.: 030 8687248-00 (Verwaltung)
www.tertia.de/Berlin

Ihre Ansprechpartner:innen:
Frau Anne-Christine Asch
E-Mail: anne-christine.asch@tertia.de
Herr Kurt Kestner
E-Mail: kurt.kestner@tertia.de
Ihr Weg zu uns:
ÖPNV: S41, S42, S45, S46 sowie U4 bis zur Haltestelle 
“Innsbrucker Platz”



Job-Laden

Wer sind wir?
Die TERTIA-Gruppe ist seit 1973 ein bewährter Partner 
der Agenturen für Arbeit und der Jobcenter. Wir bieten 
deren Kunden, Arbeitnehmern und Arbeitgebern ein 
breites Dienstleistungsangebot rund um die Themen 
Qualifizierung, Weiterbildung, Coaching, Stellensuche 
und Personalauswahl. 

Teilnahmeoptionen
• 3 Monate Verweildauer
• 3 Tage Coaching pro Woche
• Projektlaufzeit: 01.09.2022 – 30.11.2023

Unsere Sprechzeiten sind: 
• Mo-Fr  9:00 - 17:00 Uhr 
• Sa   9:00 - 13:00 Uhr

Unser Angebot für Sie: 
• Herstellen von Kontakten zu potenziellen Arbeit-

gebern
• Abklärung Ihrer beruflichen Chancen und Möglich-

keiten
• Analyse Ihres bisherigen Berufsweges 
• Erstellen und optimieren von aktuellen Bewer-

bungsunterlagen
• Unterstützung bei Onlinebewerbungen
• Einpflegen eines Bewerberprofils in die Jobbörse 

der Arbeitsagentur und weiterer Jobportale
• Einzelcoaching und intensive Beratung
• Information und Trainings in kleinen Gruppen, 

Selbstlernbereich
• Weitere Unterstützung bei Ihren persönlichen 

Anliegen 
• Offenes Ladengeschäft
• Unterweisung in die Handhabung der e-Services 

der BA

Ihre Zeit bei uns: 
Ihre Teilnahme beträgt in der Regel drei Monate. Die 
wöchentliche individuelle Coachingzeit bei uns umfasst 3 
Tage die Woche. 

Es erwarten Sie wechselnde Seminare zu unterschiedlichen 
Themen, Unterstützung im Bewerbungs- und Eingliede-
rungsprozess sowie Beratung bei individuellen Fragen im 
Rahmen des Einzelcoachings.

Bitte kontaktieren Sie uns, wenn Sie durch das Jobcenter 
zugewiesen wurden, zu einem Erstgespräch unter der 
umseitig genannten Telefonnummer. 
Unsere Sprechzeiten sind Mo. – Fr. von 09:00 – 17:00

    Bitte erscheinen Sie am Tag Ihrer Zuweisung  
        um 09:30 Uhr zur Infoveranstaltung.


