
Die TERTIA Berufsförderung GmbH & Co. KG 
ist zertifiziert nach der europäischen  
Qualitätsnorm DIN EN ISO 9001:2015  
sowie der deutschen AZAV.

Wesel

Wesel

Digitale Chancen für Ihren 
beruflichen Neustart 

Persönliche Unterstützung  
für Ihren Berufsweg

Unser Ziel: Ihr Erfolg 

Warum TERTIA?

Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen die Menschen 
und ihre Potenziale. Es erwarten Sie Coaches mit 
langjähriger Berufserfahrung. 

Wir legen großen Wert auf eine persönliche 
Atmosphäre und empfangen Sie in geschmackvoll 
gestalteten Räumlichkeiten. 

Unser hoher Qualitätsanspruch ist für uns täglicher 
Ansporn. Das Einhalten der Qualitätsstandards wird 
jährlich vom externen Zertifizierer Certqua überprüft. 

Wir setzen uns für Ihren Erfolg ein!

Anfahrt & Kontakt 

Wir freuen uns auf Sie!
Vereinbaren Sie telefonisch oder online 
ein unverbindliches Informations- und 
Beratungsgespräch.

TERTIA Berufsförderung GmbH & Co. KG
Bismarckstraße 7 
48483 Wesel
Tel.: 0281 147983-41
www.tertia.de/Wesel
E-Mail: digi.wesel@tertia.de

Ihre Ansprechpartner:innen:
Ihr TERTIA-Team Wesel

	 Ihr persönlicher Termin:

						      08:30 Uhr
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Unser Angebot für Sie
Digitale Kenntnisse werden heute fast überall im 
Berufsleben erwartet. 

Genau hier setzen wir an. 

In kleiner Runde und mit persönlicher Unterstützung 
lernen Sie Schritt für Schritt den sicheren Umgang 
mit Computer, Internet und digitalen Bewerbungen. 

Dabei stehen Ihre Erfahrungen, Wünsche und Ziele 
im Mittelpunkt. 

Wir erklären verständlich, begleiten geduldig und 
stärken Ihr Vertrauen in die eigenen Fähigkeiten. 

Auch wenn Sie bisher wenig Erfahrung mit Technik 
haben, unterstützen wir Sie ohne Druck. 

Gemeinsam entwickeln wir neue berufliche Perspek-
tiven und bereiten Sie gezielt auf den modernen 
Arbeitsmarkt vor.

Inhalte
Sie lernen digitale Grundlagen direkt praktisch 
anzuwenden. Gemeinsam erstellen Sie E-Mail-Adressen, 
nutzen Online-Angebote zur Jobsuche und verbessern Ihre 
Bewerbungsunterlagen. Außerdem üben Sie den sicheren 
Umgang mit Computer, Smartphone und Internet. Ihre 
Fortschritte bauen Schritt für Schritt aufeinander auf.

Mögliche Themen sind zum Beispiel:

•	 �Online-Registrierung bei der Bundesagentur für 
Arbeit (BA)

•	 �Nutzung der BA-Secure App (für Smartphones oder 
Tablets) zur Absicherung Ihrer sensiblen Daten

•	 �Erstellung Ihres persönlichen Benutzerkontos,  
um u.a. Formulare digital ausfüllen zu können  
(z.B. Leistungsanträge)

•	 Online nach Stellen suchen

•	 Dateien speichern und organisieren

•	 Videotelefonie und Online-Termine nutzen

•	 Digitale Profile kennenlernen

•	 Umgang mit KI (künstliche Intelligenz)

Zeitlicher Rahmen
Die Unterstützung dauert durchschnittlich eine 
Woche mit fünf Präsenztagen. Die Termine finden 
tagsüber statt und umfassen mehrere Stunden pro Tag. 

Einzelgespräche, praktische Übungen und gemein-
sames Lernen wechseln sich sinnvoll ab. Einige Inhalte 
können bei passenden Voraussetzungen auch von 
zu Hause bearbeitet werden. Dafür erhalten Sie eine 
verständliche Einführung in die benötigte Technik. 

Durch die kleine Gruppengröße bleibt genug Zeit für 
persönliche Unterstützung und individuelle Fragen. 
So lernen Sie in Ihrem eigenen Tempo und behalten 
jederzeit den Überblick.

Wer sind wir?

Die TERTIA-Gruppe ist seit 1973 eine bewährte 
Partnerin der Arbeitsverwaltung. Wir bieten ein 
breites Dienstleistungsangebot rund um die Themen 
Stellensuche und Personalauswahl. 

Digital lernen. Zukunft gestalten.


